




 
 

Change request Management 
 

मंडी – सिमित लॉिगन 

 

 अनुरोध जनरेशन मॉǰूल मंडी सिचव लॉिगन मŐ  ũुिट सुधार टैब के अंदर मौजूद है। 
 

 यहाँ दो Ůकार के फॉमŊ होते हœ, एक फॉमŊ उस पįरवतŊन के िलए अनुरोध उȋɄ करने के िलए होता है 
िजसे आप करना चाहते हœ, और दूसरा "ˢीकृत पįरवतŊन अनुरोध" होता है जो यह िदखाता है िक 
आपका पįरवतŊन अनुरोध ˢीकृत Šआ है या नही,ं तािक आप ˢीकृित िमलने के बाद उस अनुरोध पर 
कायŊवाही कर सकŐ । 
 

 

 

 



 
 

 "पįरवतŊन अनुरोध उȋɄ करने का फॉमŊ" का उपयोग अनुरोध करने के िलए िकया जाता है, जैसे िक 
अनुǒा पũक, भुगतान पũक, सौदा पũक, आरओ/डीओ/चालान आिद मŐ अपडेट या िडलीट करने के 
िलए। 

 इस फॉमŊ का उपयोग मंडी सिचव,ʩापारी एवं आने वाले समय मŐ कमŊचाįरयो ंȪारा भी िकया जाएगा| 
 आपको िजस पįरवतŊन अनुरोध की आवʴकता है, उसे चुनŐ और िफर उस िवषय का चयन करŐ  िजस 

पर आपको पįरवतŊन अनुरोध करना है, संबंिधत आईडी दजŊ करŐ ,अपना नाम दजŊ  करŐ ,एक िटɔणी 
िलखŐ और उस िवशेष अनुरोध से संबंिधत दˑावेज़ अपलोड कर बटन पर İƑक करŐ । 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 मंडी सिचव लॉिगन पर İ˕त "ˢीकृत पįरवतŊन अनुरोध फॉमŊ" का उपयोग 7 िदनो ंके भीतर सभी 
उȋɄ अनुरोधो ंपर काम करने के िलए िकया जाता है।  

 

 

 

 यिदअनुरोधˢीकृतहै, तो आप "İƑक here" बटन देख सकते हœ। इस पर İƑक करने से, आप 
संबंिधतअनुरोध उȋɄ करने के िवशेष पृʿ पर िनदő िशत होते हœ, जहाँ से उसे लागू िकया जा सकता है। 

 यिद कोई अनुरोध मंडी सिचव से गलती से उȋɄ हो गया है या उसमŐ कोई ũुिट Ůतीत होती है, तो वह 
िडलीट बटन पर İƑक करके उसे िनरˑ कर सकता है। 

 

नोट :- 

 यिद अनुरोध उȋɄ होने की ितिथ से 7 िदनो ंके भीतर उȋɄ िकया गया है, तो मंडी सिचव 
Ȫाराˢ-कायŊवाही की जाएगी। 

 उȋɄ ितिथ के 7 िदनो ंके बाद और 14 िदनो ंतक, अनुरोध पर िडवीजन Ȫाराˢ-कायŊवाही की 
जाएगी। 

 उȋɄ ितिथ के 14 िदनो ंके बाद, अनुरोध पर अनुमोदन मुƥालय (HO) Ȫारा ˢ-कायŊवाही की 
जाएगी। 

 

 

 

 



 
 

 

िडिवजन लॉिगन 

 

 िवभागकेलॉिगनमŐ, "Change Request" टैब पर İƑक करŐ , वहाँ "ChangeRequest Details" पृʿ 
उपİ˕त है। 

 

 

 इस पृʿ को खोलŐ, िफर 'िदनांक (कब से)' और 'िदनांक (कब तक)' चुनŐ तथा 'Search All Data' बटन 
पर İƑक करŐ । इससे 7 से 14 िदनो ंके बीच उȋɄ सभी अनुरोध िदखाई दŐ गे। इसके बाद 'Click 
Here' बटन पर İƑक करके उन अनुरोधो ंपर कायŊवाही की जा सकती है। 
 

 

 



 
 

संभागलॉिगन 

 
 संभाग लॉिगन मŐ िकसी अनुरोध पर कायŊवाही करने के िलए 'चŐज įरƓेː मैनेजमŐट अŮूवल' पर İƑक 

करŐ । इससे उस अनुरोध से संबंिधत जानकारी का पृʿ खुल जाएगा। 
 

 

 

 यिद आपको 14 िदनो ंसे अिधक पुराने अनुरोधो ंपर कायŊवाही करनी हो तो 'Search All Data' बटन 
पर İƑक करŐ । इससे सभी अनुरोधो ंका िववरण िदखाई देगा। िजस अनुरोध पर कायŊवाही करनी है, 
उसके सामने िदए गए 'Click Here' बटन पर İƑक करके कायŊवाही करŐ । 
 

 

 

 



 
 

ʩापारी लॉिगन 
 

 ʩापारी लॉिगन मŐ िकसी अनुरोध पर कायŊवाही करने के िलए 'चŐज įरƓेː जेनेरेशन फॉमŊ' पर İƑक 
करŐ । इससे उस अनुरोध से संबंिधत जानकारी का पृʿ खुल जाएगा। 

 

 

 आपको िजस पįरवतŊन अनुरोध की आवʴकता है, उसे चुनŐ और िफर उस िवषय का चयन करŐ  िजस 
पर आपको पįरवतŊन अनुरोध करना है, संबंिधत आईडी दजŊ करŐ ,अपना नाम दजŊ  करŐ ,एक िटɔणी 
िलखŐ और उस िवशेष अनुरोध से संबंिधत दˑावेज़ अपलोड कर बटन पर İƑक करŐ । 

 

 

 

 



 
 

 

 ʩापारी Ȫारा उȋɄ अनुरोधो ंपर कायŊवाही 7 िदनो ंके अंदर मंडी सिचव Ȫारा,7 से 14 िदनो ंके अंदर 
िडिवजन Ȫाराऔर 14 िदनो ंसे ˷ादा संभाग Ȫारा कीजाएगी| 

 “ViewRequest Detail” पेज से आप अपने  Ȫारा उȋɄ िकये Šए सारे अनुरोधो ंको देख सकते है साथ 
ही अगर आप िकसी अनुरोध को िनरˑ करना चाहते है तो ”Delete” बटन पर İƑक कर िनरˑ कर 
सकते है |     

 

 

 

नोट :-कोई भी अनुरोध केवल तब तक ही िनरˑ िकया जा सकता है जबतक मंडी सिचव
 Ȫारा,िडिवजन Ȫारा या HOȪारा उस अनुरोध पर कायŊवाही नही ंकी जाती है|  
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A. भुगतानपᮢकस᭥बंिधत 

 

1.भुगतान-पũकफसलसंशोधन- 

 
 यह पृʿ सभी उȋɄ िकए गए भुगतान पũको ंके फसल को अपडेट करने के िलए उपयोग िकया 

जाता है। 
 
 

 
 

 भुगतान आईडी ˢतः  भर जाती है, िजसके फसलको आप अपडेट करना चाहते हœ, िफर बटन पर 
İƑक करŐ । (खोजŐ) बटन पर İƑक करने के बाद, उस िवशेष भुगतान पũक आईडी से संबंिधत सभी 
िववरण िदखाए जाते हœ। 

 

 

 आपकोजो फसलसमूह, फसलऔर िक˝ अपडेट करनी है, उɎŐ चुनŐ और िफर अपडेट बटन पर 
İƑक करŐ । 



 
 

2.भुगतानपũकिनरˑीकरण – 
 

 
 यह पृʿ सभी उȋɄ िकए गए भुगतान पũो ंको िनरˑ  करने के िलए उपयोग िकया जाता है। 

 

 

 

 भुगतान ID ˢतः  भर जाएगी िजसे आप िनरˑ करना चाहते हœ, और िफरखोजे बटन पर İƑक करŐ । 
बटन पर İƑक करने के बाद उस िवशेष भुगतानपũ ID से संबंिधत सभी िववरण िदखाए जाएंगे। 

 

 

 

 Delete बटनपर İƑक कर भुगतानपũक िनरˑ करŐ  | 

  



 
 

3.भुगतानपũकŤेड एवं ŵेणीसंशोधन – 
 

 यह पृʿ सभी भुगतानपũो ंके Ťेड और ŵेणी को अपडेट करने के िलए उपयोग िकया जाता है। 
 

 

  खोजे बटन पर İƑक करने के बाद उस भुगतानपũ ID से संबंिधत सभी िववरण िदखाई दŐ गे। 

 

 Ťेडअपडेटकरनेकेिलए "Ťेड" रेिडयोबटनकाचयन कर Ťेड चुने,िफर संशोधन बटन पर İƑक करŐ  | 
 ŵेणीअपडेट करने के िलए "ŵेणी" रेिडयो बटन का चयन कर ŵेणीचुने, िफर "संशोधन" बटन पर İƑक 

करŐ । 
 

 

B. अनु᭄ा-पᮢस᭥बंिधत 



 
 

 

1.अनुǒाबोरेकीमाũामŐसंशोधन – 
 

 यहपृʿउȋɄिकएगएअनुǒापũोकंीबैगकीमाũाअपडेटकरनेकेिलएउपयोगिकयाजाताहै।अनुǒाID ˢतः  
भर जाएगी, िजसके बैƺ को आप अपडेट करना चाहते हœ, और िफर बटन पर İƑक करŐ । बटन पर 
İƑक करने के बाद उस िवशेष अनुǒा ID से संबंिधत सभी िववरण िदखाई दŐ गे। 
 

 

 

 जो बैग की माũा आप अपडेट करना चाहते हœ, वह मान दजŊ करŐ  और िफर "अपडेट" बटन पर İƑक 
करŐ । 

 
 

2.अनुǒा-पũख़रीदनेकेउȞेʴमŐसंशोधन– 
 



 
 

 यह पृʿ उȋɄ िकए गए अनुǒा पũो ंके खरीदने के उȞेʴ को अपडेट करने के िलए उपयोग िकया 
जाता है। अनुǒा ID ˢतः  भर जाएगी, िजसका खरीदने का उȞेʴ आप अपडेट करना चाहते हœ, और 
िफर बटन पर İƑक करŐ । बटन पर İƑक करने के बाद उस िवशेष अनुǒा ID से संबंिधत सभी 
िववरण िदखाई दŐगे। 
 

 

 

 

 िजस खरीदने के उȞेʴ को आप अपडेट करना चाहते हœ, उसे चुनŐ और िफर "अपडेट" बटन पर 
İƑक करŐ । 
  



 
 

3.गंतʩमंडीमŐसȑािपत/असȑािपतअनुǒा-पũवजनमŐसंशोधन– 
 

 यह पृʿ उȋɄ िकए गए अनुǒा पũो ंका वजन अपडेट करने के िलए उपयोग िकया जाता है, चाहे वह 
गंतʩ सȑािपत हो या गंतʩ असȑािपत। अनुǒा ID ˢतः  भर जाएगी, िजसका वजन आप अपडेट 
करना चाहते हœ, और िफर बटन पर İƑक करŐ। बटन पर İƑक करने के बाद उस िवशेष अनुǒा ID 
से संबंिधत सभी िववरण िदखाई दŐ गे। 
 

 

 

 

 वह वजन मान दजŊ करŐ  िजसे आप अपडेट करना चाहते हœ और िफर "अपडेट" बटन पर İƑक करŐ । 

 
 



 
 

4.अनुǒा-पũʩापारीमŐसंशोधन – 

 

 यह पृʿ उȋɄ िकए गए अनुǒा पũो ंके फ़ Ŋː  पाटŎ ʩापारी और सेकंड पाटŎ ʩापारी को अपडेट करने 
के िलए उपयोग िकया जाता है। अनुǒा ID ˢतः  भर जाएगी, िजसका ʩापारी आप अपडेट करना 
चाहते हœ, और िफर बटन पर İƑक करŐ । बटन पर İƑक करने के बाद उस िवशेष अनुǒा ID से 
संबंिधत सभी िववरण िदखाई दŐगे। 
 

 

 

 

 ʩापारी ID दजŊ करŐ  िजसे आप अपडेट करना चाहते हœ और िफर "अपडेट" बटन पर İƑक करŐ । 

 

 
 

 



 
 

5.अनुǒा-पũकोिडलीटकरŐ  (गंतʩ मŐ असȑािपत) – 
 

 यहपृʿउनसभीउȋɄिकएगएअनुǒापũोकंोिनरˑ करने केिलएउपयोगिकयाजाताहैजो गंतʩ 
मंडी मŐअसȑािपतहै।अनुǒाID ˢतः  भर जाएगी, िजसे आप हटाना चाहते हœ, और िफर बटन पर İƑक 
करŐ । बटन पर İƑक करने के बाद उस अनुǒा ID से संबंिधत सभी िववरण िदखाई दŐ गे। 
 

 

 

 

 उस अनुǒा पũ को िनरˑ करने के िलए " Delete Anugya Patra " बटन पर İƑक करŐ । 

 
 

 
 

 



 
 

6.अनुǒा-पũवाहनका Ůकार एवंवाहनŢमांकमŐसंशोधन– 

 
 

 यहपृʿसभीउȋɄिकएगएअनुǒापũोमंŐवाहनŮकारऔरवाहनŢमांक 
कोअपडेटकरनेकेिलएउपयोगिकयाजाताहै।अनुǒाID ˢतः  भर जाएगी, िजसका वाहन Ůकार और 
वाहन Ţमांक आप अपडेट करना चाहते हœ, और िफर बटन पर İƑक करŐ । बटन पर İƑक करने के 
बाद उस िवशेष अनुǒा ID से संबंिधत सभी िववरण िदखाई दŐ गे। 
 

 

 

 वाहन Ůकार चुनŐ और वह वाहन Ţमांक दजŊ करŐ  िजसे आप अपडेट करना चाहते हœ, िफर "अपडेट" 
बटन पर İƑक करŐ । 

 

 
 
 
 
 



 
 

C. सौदापᮢकस᭥बंिधत 
 

1. सौदापũकिनरˑकरŐ– 
 

 इस पृʿ का उपयोग जनरेट िकए गए सौदा पũक को हटाने के िलए िकया जाता है। भुगतान आईडी या 

सौदा पũक आईडी ˢतः  भर जाती है और बटन पर İƑक करŐ  | बटन पर İƑक करने के बाद उस 

िवशेष भुगतान आईडी या सौदा पũक आईडी से संबंिधत सभी िववरण िदखाए जाते हœ। 

 

 

 

 

 

 िदये गए िडलीट के बटन पर İƑक करके आप सौदा पũक िनरˑ कर सकते है | 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

D. ᮧदेश के बाहर से आयितत स᭥बंिधत 

 

1. Ůदेशकेबाहरसेआयिततफसलवज़नमŐसंशोधन– 
 

 इस पेज का उपयोग दूसरे राǛ से खरीदी गई फसलो ंके वजन को अपडेट करने के िलए िकया जाता 

है। िबल आईडी ऑटो-पॉɗुलेट हो जाती है िजसका वजन आप अपडेट करना चाहते हœ औरखोजŐ बटन 

पर İƑक करŐ । बटन पर İƑक करने के बाद उस िबल आईडी से संबंिधत सभी िववरण िदखाए जाते 

हœ। 
 
 
 

 
 

 

 वजन का वह मान दजŊ करŐ  िजसे आप अपडेट करना चाहते हœ और िफर अपडेट बटन पर İƑक करŐ  | 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

2. Ůदेश केबाहरसेआयिततफसलकेजीɌ मŐसंशोधन– 
 

 इस पेज का उपयोग दूसरे राǛ से खरीदी गई फसल की जीɌ को अपडेट करने के िलए िकया जाता 

है। िबल आईडी ऑटो-पॉɗुलेट हो जाती है िजसकी जीɌ आप अपडेट करना चाहते हœ औरखोजŐ बटन 

पर İƑक करŐ । बटन पर İƑक करने के बाद उस िबल आईडी से संबंिधत सभी िववरण िदखाए जाते 

हœ। 
 

 

 

 

 फसल समूह,  फसल और िक˝ का चयन  कर संशोधन के बटन पर İƑक करŐ  िजसे आप अपडेट 

करना चाहते हœ| 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

3. Ůदेशकेबाहरसेआयिततफसलकेʩापारीमेसंशोधन– 
 

 इस पेज का उपयोग दूसरे राǛ से खरीदी गई फसल मŐ ʩापारी को अपडेट करने के िलए िकया जाता 

है।  िबल आईडी ऑटो-पॉɗुलेट हो जाती है िजसके ʩापारी को आप अपडेट करना चाहते हœ 

औरखोजŐ बटन पर İƑक करŐ । बटन पर İƑक करने के बाद उस िबल आईडी से संबंिधत सभी 

िववरण िदखाए जाते हœ। 
 

 

 

 

 

 आप िजस ʩापारी का संशोधन करना चाहते हœ उसकी आईडी को दजŊ करअपडेट बटन पर İƑक 

करŐ  | 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

4. Ůदेशकेबाहरसेआयिततफसलकेख़रीदने के उȞेʴमŐ संशोधन- 
 
 

 इस पेज का उपयोग दूसरे राǛ से खरीदी गई फसल मŐ ख़रीदने के उȞेʴ को अपडेट करने के िलए 

िकया जाता है।िबल आईडी ऑटो-पॉɗुलेट हो जाती है िजसके ख़रीदने के उȞेʴ को आप अपडेट 

करना चाहते हœ औरखोजŐ बटन पर İƑक करŐ । बटन पर İƑक करने के बाद उस िबल आईडी से 

संबंिधत सभी िववरण िदखाए जाते हœ। 

 

 

 
 

 
 

 

 ख़रीदने के उȞेʴ का चयन करके आप संशोधन के बटन पर İƑक करŐ  | 

 
 

 
 
 

 

 

 

 



 
 

E. मंडी फ़ᳱस स᭥बंिधत 
 

1. मंडी फ़ीस िनरˑीकरण / मंडी फ़ीस रािश एवं रािश Ůकार संशोधन– 
 

 इस पेज का उपयोग मंडी शुʋ हटाने के साथ-साथ मंडी शुʋ रािश और मंडी शुʋ के Ůकार का 

संशोधन करने के िलए िकया जाता है।मंडी फ़ीस रसीद आई डी ऑटो-पॉɗुलेट हो जाती है िजसकी 

मंडी फ़ीस आप िनरˑ करना चाहते  है औरखोजŐ बटन पर İƑक करŐ  |बटन पर İƑक करने के बाद 

उस रसीद आई डी  से संबंिधत सभी िववरण िदखाई देगा | 
 

 

 

 

 अपडेट / िडलीट बटन पर İƑक करने के बाद आपको एक पैनल िदखाई देगा िजसमŐ आपको जो 
कायŊ करना है उसका चयन करना होगा |  

 

 

 

 



 
 

 मंडी फ़ीस रसीद आई डी को िनरˑ करने के  िलए आप EntryDeleteoption का चयन करŐ | चयन 
करने के पʮात आपको िडलीट का बटन िदखाई देगा उस बटन पर İƑक कर रसीद िनरˑ करŐ    

 

 

 मंडी फ़ीस रािश का संशोधन  करने के  िलए आप EntryUpdateoption का चयन करŐ गे| िदये गए 
टेƜ बॉƛ मŐ रािश डालकर अपडेट के बटन पर İƑक करŐ  |   

 

 

 मंडी फ़ीस Ůकार का संशोधन  करने के  िलए आप Change Mandi FeesTypeoption का चयन 
करŐ गे| िदये गए डŌ ॉपडाउन से मंडी फ़ीस Ůकार का चयन कर अपडेट बटन परİƑक करŐ  | 

 



 
 

F. आर.ओ/डी. ओ/चालान संबंिधत 

 

1. RO/DO/चालानमाũाबदले– 

 

 यह पृʿ सभी उȋɄ िकए गए RO/DO/Chalanका वजन अपडेट करने के िलए उपयोग िकया जाता 
है। RO/DO/Chalanसंƥा ˢतः  भर जाएगी, िजसका िववरण आप देखना चाहते हœ, और िफर खोजŐ 
बटन पर İƑक करŐ । 

 

 

 

 आप वजन का वह मान दजŊ करŐ  िजसका संशोधन करना चाहते हœ और िफर संशोधन करŐ  बटन पर 

İƑक करŐ  | 
 

 

 

 

 

 

  



 
 

2. RO/DO/चालान िनरˑ करे – 
 

 यह पृʿ सभी उȋɄ िकए गए RO/DO/Chalanको ओर उससे बनी अनुǒा- पũो ंको िनरˑ करने के 
िलए उपयोग िकया जाता है। RO/DO/Chalanसंƥा ˢतः  भर जाएगी,खोजŐ बटन पर İƑक कर 
RO/DO/Chalanओर उससे संबंिधत अनुǒा-पũो ंकी जानकारी देखŐ | 
 

 

 

 

 चेक बॉƛ से अनुǒा पũो ंका चयन कर अनुǒा िनरˑ के बटन पर İƑक करŐ , जब RO/DO/Chalan 
के सारे अनुǒा पũ िनरˑ हो जाएंगे तब RO/DO/Chalan को िनरˑ करने का बटन आपको िदखाई 
देगा आप उस बटन पर İƑक कर RO/DO/Chalan को िनरˑ कर सकते है |  
   

 

 

 

 

  



 
 

G. ᮧसं᭭ करण स᭥बंिधत 

 

 

1. Ůसंˋरण िनरˑीकरण – 
 

 इस पेज का उपयोग 

ŮसंˋरणकताŊअनुǒİɑधारीʩापारीȪाराŮसंˋृतिकयेगयेˋंधकीŮिविʼिनरˑकरने के िलए िकया 

जाता है। Ůसंˋृत आई डी ऑटो-पॉɗुलेट हो जाती है िजस Ůसंˋृत आई डी को आप िनरˑ करना 

चाहते है औरखोजŐ बटन पर İƑक करŐ  |बटन पर İƑक करने के बाद उस Ůसंˋृत आई डी  से 

संबंिधत सभी िववरण िदखाई देगा | 
 

 

 

 

 

 Delete के बटन पर İƑककर 
संˋरणकताŊअनुǒİɑधारीʩापारीȪाराŮसंˋृतिकयेगयेˋंधकीŮिविʼिनरˑ करŐ | 

 

 
 

 



 
 

 

H. इन ᭡लसे सले स᭥बंिधत 
 

 

1. इन ɘेस सेल िनरˑकरŐ– 
 
 

 इस पेज का उपयोग इन ɘेस सेल कोिनरˑकरने के िलए िकया जाता है। इन ɘेस सेल आई डी डी 

ऑटो-पॉɗुलेट हो जाती है िजस है। इन ɘेस सेल आई डी को आप िनरˑ करना चाहते है 

औरSearch बटन पर İƑक करŐ  |बटन पर İƑक करने के बाद उस इन ɘेस सेल आई डी  

से संबंिधत सभी िववरण िदखाई देगा | 
 
 

 

 

 

 Delete के बटन पर İƑककर इन ɘेस सेलिनरˑ करŐ | 

 


