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वर्ष - 2020-21 

मध्यप्रदेश राज्य कृषि षिपणन बोर्ड 
( सहायकों / लिपिक वर्गीय कर्षचारी के र्गोिनीय प्रतिवेदन लिख ेजाने का प्रित्र ) 

( ददनाांक 31/03/2021 को सर्ाप्ि होने वािी अवधि ) 
भाग-एक 

( प्रतििेददि कमडचारी द्िारा भरा जािे ) 
01. नार् :- .............................................................................. 
02. िदनार् :- .............................................................................. 
03. िदस्थ शाखा का नार् :- .............................................................................. 
04. किषव्यों का सांक्षिप्ि पववरण :- .............................................................................. 
05. वर्ष र्ें ककए र्गए कायो का ब्यौरा :- .............................................................................. 

 

प्रतिवेददि अवधि र्ें प्राप्ि क ि ित्रों कस सांयया तनिटाए र्गए ित्रों 
कस सांयया 

िांबिि ित्र 

   

प्रतिवेदन अवधि र्ें प्राप्ि र्ान0 र् ययर्ांत्रीजी/र् यय सधचव/पविान सभा 
अन्य उच्च अधिकाररयों के सर्य-सीर्ा के र्हत्विणूष ित्रों कस सांयया 

तनिटाए र्गए ित्रों 
कस सांयया 

िांबिि ित्र 

   
 

06. अन्य सांिाददि कायो का पववरण यदद असािारण / 
उल्िेखनीय कायष हो िो उसका भी पववरण 
(आवश्यक हो िो िथृक से शीट सांिग्न करे।) 

: ................................................... 
................................................... 
................................................... 

07. क्या कम्पप्यटूर का ज्ञान है यदद हाां िो ककन प्रोर्गार्ों र्ें 
कायष कर सकि ेहै। 

: ................................................... 
................................................... 

08. अचि सम्पिपि पववरण प्रस्ि ि करने का ददनाांक : ................................................... 
 

स्थान : ..................... 
ददनाांक : ................... 

प्रतिवेददि कर्षचारी के हस्िािर 
नार् ................................................. 
िदनार्/शाखा ..................................... 

भाग-दो 
( प्रतिवेददि अधिकारी द्वारा भरा जावे ) 

नोटः- तनम्पन कॉिर् क्रर्ाांक-1 से 07 एवां 12 र्ें र्लू्याांकन उत्कृष्ट/िह ि अच्छा/अच्छा/सािारण/घदटया के रूि र्ें 
एवां कॉिर् क्रर्ाांक 8 एवां 9 र्ें र्लू्याांकन हाां अथवा नहीां, कॉिर् क्रर्ाांक-9 र्ें सतनष्ठा सांदेहजनक होने 
िर कारण एवां कस र्गई कायषवाही एवां कॉिर् क्रर्ाांक-12 र्ें पववरणात्र्क टीि भी अांककि कस जावे। 

01. कायाषिय प्रकक्रया और तनयर्ों का ज्ञान अद्यिन 
करने कस प्रवपृि िथा उनको करने कस योग्यिा। 

: ............................................................. 

02. प्रकरण के िरीिण कस िर्िा िथा प्रारूि और टीि 
लिखने कस योग्यिा। 

: ............................................................. 
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नार् : .................................... 
िदनार् : .................................... 

03. कायष के तनिटारे कस ित्िरिा : .................................................................... 
04. दैतनक कायष जैसे अलसस्टेंट कस डायरी का रख-रखाव 

र्गाडष फाईि आदद का ध्यान रखा जाना। 
: .................................................................... 

05. उिस्स्थति र्ें तनयलर्ििा और सर्य कस िाांिदी : .................................................................... 
06. अधिकाररयों एवां सहयोधर्गयों से सांिांि : .................................................................... 
07. टाईपि ांर्ग र्ें प्रवीणिा (र्गति एवां श द्ििा) : .................................................................... 
08. कम्पप्यटूर के ज्ञान का स्िर : .................................................................... 
09. क्या िदोन्नति के लिए उिय क्ििा है? : .................................................................... 
10. जेण्डर सर्ानिा के प्रति सांवेदनशीििा : .................................................................... 
11. सांतनष्ठा। : .................................................................... 
12. प्रतिवेददि कर्षचारी द्वारा भरे र्गए एवां सम्पिाददि 

कायष िर दटप्िणी 
: .................................................................... 

13. उिरोक्ि र्लू्याांकन के आिार िर सर्ग्र रूि से 
वर्गीकरण 

: .................................................................... 

 
स्थान : ..................... 
ददनाांक : ....................                 प्रतिवेदक अधिकारी के हस्िािर 

नार् : ............................................... 
िदनार् : ........................................... 

भाग-िीन 
( समीक्षक अधिकारी की दिप्पणी ) 

स्थान : ................................ 
ददनाांक : .............................. 

हस्िािर : ........................................ 
नार् : ............................................. 
िदनार् : ......................................... 

भाग-चार 
( स्िीकारकिाड अधिकारी की दिप्पणी ) 

स्थान : ................................ 
ददनाांक : .............................. 

हस्िािर : ........................................ 
नार् : ............................................. 
िदनार् : ......................................... 


