
1 

 

वर्ष - 2020-21 

मध्यप्रदेश राज्य कृषर् षवपणन बोर्ष 
आंचलिक कार्ाािर्, ............... 

( सचचव / मंडी निरीक्षक हेतु गोपिीर् प्रनतवेदि प्रपत्र ) 
( ददिांक 01/04/2020 से 31/03/2021 तक की अवचि के लिरे् ) 

 

भाग-एक 
1. िाम :- .......................................................................................... 
2. पपता/पनत का िाम :- .......................................................................................... 
3. पदिाम :- .......................................................................................... 
4. जन् मनतच  :- .......................................................................................... 
5. निर्ोजि का प्रकार :- .......................................................................................... 
6. मंडी सलमनत का िाम :- .......................................................................................... 

 

भाग-दो 
 

प्रतिवदेदि अधिकारी द्वारा भरा जाव े
 

1. कार्ा का संक्षक्षप्त पववरण :-  
 
 
 

2. कृपर्ा आपके लिरे् नििााररत गुणात्मक/भौनतक/पवत्तीर् िक्ष्र्ों को प्रा लमकता क्रम में और 
प्रत्रे्क िक्ष्र् के पवरूद्व उपिब्धि का उल्िेख करें :- 

  

िक्ष्र् उपिब्धिर्ां 
  

 

3. (अ) कृपर्ा कॉिम 02 के संदभा में िक्ष्र्ों/उद्देश्र्ों की पूनत ा में कमी का संक्षक्षप्त पववरण दें।  
र्दद िक्ष्र्ों की पूनत ा मे कोई कदििाई (बाध्र्) आई हो तो उसको भी बतार्ें। 
 

 (ब) कृपर्ा उि मदो को भी दर्ाारे् ब्जिमें महत्वपूणा उपिब्धिर्ां और आपका सहर्ोग रहा हो। 
   

पूरा िाम : ................................................... 
पदिाम : ...................................................... 
कृपि उपज मंडी सलमनत : ..............................  
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भाग-िीन 

प्रतिवेदक अधिकारी द्वारा भरा जाये। 
(अ)  कायष का स्वरूप एवं प्रकार : 
 (1) कृपर्ा अचिकारी द्वारा भरे गरे् भाग-दो पर पवर्िे रूप से िक्ष्र्ों और उद्देश्र्ों उपिब्धिर्ों, 

कलमर्ों से संबंचित उत्तरों से सहमनत संबंिी टीप दें। र्दद ककसी उद्देश्र् की पूनत ा में काई 
बािा है तो उसका भी उल्िेख करें। 
 

 (2) ककये गये कायष की गुणवत्ता : 
  कृपर्ा अचिकारी द्वारा ककरे् गरे् कार्ा की गुणवत्ता, स्तर और कार्ाक्रम का उद्देश्र् और 

बािार्ें र्दद कोई हो, के संबंि में टीप दें। 
 

 (3) कायष क्षेत्र का ज्ञान : 
  कृपर्ा पवलर्ष्ट रूप से इिमें से प्रत्रे्क पर टीप दें, कार्ो के ज्ञाि का स्तर संबंचित अिुदेर् 

और उिका िागू ककर्ा जािा। 
 

(ब)  षवशरे्िा : 
 (1) कायष के प्रति दृष्टिकोण : 
  अचिकारी द्वारा ककस हद तक कार्ा समपणा, प्रेरणा, उसकी इच्छा और पहि कर व्र्वब्स् त 

रूप से ककर्ा गर्ा, पर टीप दें। 
 

 (2) तनणषय लेने का योग्यिा : 
  निणार् िेिे के गुण, पक्ष, पवपक्ष को देखते हुए वैकब्ल्पक र्ोग्र्ता पर टीप दें। 

 

 (3) पहल : 
  अचिकारी की अप्रत्र्क्ष पररब्स् र्ों से निपटिे की क्षमता और उपार् और कार्ा के िवीि क्षेत्रों 

से स्वेच्छा से अनतररक्त उत्तरपदनर्त्व िेिे के संबंि में टीप दे। 
 

 (4) प्रोत्साहन और प्रेरणा की योग्यिा : 
  कृपर्ा अचिकारी की प्रेरणा देिे, स्वर्ं के आचरण और पवश्वास से सहर्ोग प्राप्त करिे की 

क्षमता पर टीप दें। 
 (5) संसूचना कौशल (ललखिि और मौखिक) : 
  अचिकारी की संसूचिा एवं तका  प्रस्तुत करिे की र्ोग्र्ता के संबंि में टीप दें। 
 (6) व्यष्तिगि संबंि एवं समूह कायष (िीमवकष ) : 
  उच्च अचिकाररर्ों, सहर्ोचगर्ों एवं अचििस् ों से संबंि दसूरों के पवचारों को सराहिा एवं 

सद्भाविा से िी गई सिाह को र्ोग्र्ता का उल्िेख करिे कृपर्ा टी के सदस्र् के रूप में 
कार्ाक्षमता और टीम भाविा को बढ़ािे और टीम द्वारा ककरे् कार्ा की उत्तमता पर भी टीप 
दें। 

 (7) आम जनिा के साथ संबंि : 
  अचिकारी की आम जिता तक पहंुच और उिकी आवश्र्कताओं के प्रनत सवंेदिर्ीिता। 
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िाम : ........................................ 
पदिाम : .................................... 

(स)  अतिररति गुण (षवशरे्िाएं) : 
(1)  योजना बनाने की योग्यिा : 

  क्र्ा अचिकारी में समस्र्ाओं, कार्ा की आवश्र्कताओं का पूवा अिुमाि िगाकर तदािुसार 
र्ोजिा बिािे और संभापवत व्र्र् उपिधि करािे की र्ोग्र्ता है ? 
 

(2)  तनरीक्षण की योग्यिा : 
 (1) कार्ा का समुचचत बंटवारा - 
 (2) कार्ा करवािे के लिरे् उचचत कलमार्ों का चिुाव - 
 (3) कार्ा करिे में मागादर्ाि, और 
 (4) कार्ा की समीक्षा - 
 

भाग-चार 
 

1. निष्िा  - ........................................................ 
2. शे्रणी - ....................................................... 
 ( +क उत्कृष्ट / क-बहुत अच्छा / ख-अच्छा / ग-औसत / घ-औसत से कम ) 

 

 पवर्िे :- उत्कृष्ट शे्रणीकरण तब तक ि ककर्ा जारे् जब तक कक अपदादात्मक गुण और कार्ा 
संपादि ि देखा गर्ा हो, ऐसी शे्रणी का आिार भी स्पष्ट बतार्ा जािा चादहरे्। 

 

स् ाि :- .................. 
ददिांक :- ................ 

हस्ताक्षर : ....................................................... 
िाम : ............................................................. 
पदिाम : ......................................................... 
कृपि उपज मंडी सलमनत : .................................. 

 

( प्रनतवेदि अवचि 01 अप्रैि 2020 से 31 माचा 2021 तक ) 
 

प्र म समीक्षक अचिकारी की टीप एवं हस्ताक्षर द्पवतीर् समीक्षक अचिकारी की टीप एवं हस्ताक्षर 

 
 

 

 

अनंतम मतांकि अचिकारी की टीप एवं हस्ताक्षर 
 
 

 


