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महत्वपरू्ण ब िंदुओिं को ध् यान म मर ते ह ह ए एसेलहश ट म मर रविबव‍ म  कतर  - 

1.  एसेलहश ट म फलश/बकस्म अनु मलात होन मा चाबहयह | 

2.  एसेलहश ट म मर लभ  बदन मााँक का फॉमेम YYYY-MM-DD (Ex. – 2019-08-16) मर होन मा चाबहयह | 

3. एसेलहश ट म मर लभ  रविकात Amount औत Total Weight न मिं त कह  फॉमेम मर होन मा चाबहयह | 

4.  भुग ान म-पत्रक की एक  ात एसेलहश ट म उपशोड होन मह पत दो ाता अपशोड न म कतर  |  

5. मिंड  टुल्क एविं बन मताबि  टुल्क की गर्न मा ध्यान मपवूणक कतर  लभ  फील्ड एक  ात चहक अवश्य कतर | 

एक् सेल श श)क ृा यणयरए एडप upload ृाने ृे लल शए ननम् न बोडदओुड ृा अनुसान ृाें।  

भुएतान-णत्र लल शडृ  णा क्क्ल शृ ृाें- 
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यसृे यणााडत ननम् न Screen प्रदाि डत हरए) इसमें 3rd नडोा भुएतान णत्रृ ृी प्रिपष्ठी मएक्सेल श श)क  णा 
क्क्ल शृ ृाने ृे यणााडत ननम् न Screen प्रदालशडत हरए)। 
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महत्पणनूड ननदेश :- 
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Excel File ृर upload ृाते समय files ृा नाम ओा Extension Name में Microsoft Excel 

Worksheet (.xlsx) नाम ृे Format हरना चाहहए यह ध् यान णुपडृ  ृाें। 
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1. एक लह   न म  क कह  कॉशम मर बवक्रह  ा की पुर्ण जान मकात  रविबव‍ म कतर  बच्‍ ह कह  माध् यम लह दबटण  

हह- 

 
2. चात लह पािंच कह  कॉशम मर अनु म िंध/लौदा पत्र क्रमािंक एिंव अनु म िंध/लौदा पत्र रविबव‍ म कतर -  
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3. छ: लह ला  कह  कॉशम मर पुर्ण जान मकात  को लह  रविबव‍ म कतर  भुग ान म पत्र क्रमािंक को क्रॉल चहक 

रविबव‍ म अ्‍ यथा गश  रविबव‍ म हो लक   हह  - 

 
4. आठ लह न मौ कह  कॉशम मर न म शम  दत / वास्  बवहक वजन म लभ  न मिं त कह  रविूपप मर रविबव‍ म कतर  - 
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5. दल लह ग् यातह कह  कॉशम मर payment mode मह बवक्रह  ा/कृषक कह  द्वाता बकए गए भुग ान म कह  बशए 

बन मम् न म Alphabetical Latter मर Enter कतर  - 

1). न मगद भुग ान म कह  बशए – C 

2). Online भुग ान म कह  बशए - O  

3). न मगद एिंव Online कह  बशए - B रविबव‍ म कतर । 
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6.  ातह लह लोशह  क कह  कॉशम मर बन मम् न म बववतर्ों की रविबव‍ म  लह  कतर  एिंव न मिं त फॉमेम मर ह  

रविबव‍ म कतर  एिंव ध् यान म त रे की जो Cash Amount एिंव Online Pay Amount हो  वह  रविबव‍ म कतर  

ओत जहािं आवश् यक ा न मा हो   वहािं ेश  न मा छो़े ह उलमर टु्‍ य “0” एिंट्र  कत Upload कतर । 

 
7. बवक्र ा/कृषक का अकािंउम न मिं त ध् यान मपवूणक रविबव‍ म कतर  UTR न मिं त को न मिं त कह  रविूपप मर ह  

रविबव‍ म कतर  - 
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8. यबद Excel मर Date को एिंट्र कतन मह मर लमस् या आ   हह  ो बन मम् न म रविबक्रया का अनु मलतर् कतर - 

Anubadh Date वाशह तॉ मर जाकत Date पत जाकत Mouse लह Right बसेशक कतर  उलकह  उपतािं  Format 

Cells पत बसेशक कतर  यबद आप इलह लभ  Cells पत यह  रविबक्रया शागु कतन मा चह ह हह  ो Cell पत Mouse 

लह Left बसेशक कतर  एिंव न म चह की  तफ शाकत छोड दर जहािं  क आप 2019-09-21 इल Date Format मर 

कतन मा चह ह हह - 
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उलकह  उपतािं  ऊपत Number Tab पत बसेशक कतर  बफत Date पत बसेशक कतर  बफत Scroll कत Date 

Format का चयन म कतर  जलैह की :- 2019-09-21 इल पत बसेशक कतर  आपकह  Excel मर Date का Format चरज 

हो जाएगा - 
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